Aptus Financials

Es una solucion financiera-contable en la nube. Puede aplicarse para cualquier industria y
tiene gran flexibilidad para interconectarse con otras aplicaciones.

Para el area de prestacion de servicios y en especifico firmas de abogados, Aptus Legal
Systems ha configurado y agregado la funcionalidad requerida por firmas legales.

Algunas de las caracteristicas principales son:

e Solucién en la nube bajo el esquema de suscripcion mensual® por lo que no requiere de inversion en

equipo de computo o software adicional
e  Minima inversion, con el primer pago se puede iniciar la operacic’m2
e Multiples idiomas para la interface de usuario y plantillas

e  Multiples monedas para facturacién y pagos, una moneda base para contabilidad

e  Compatible para usarse con Windows, Mac y Linux ya que solo requiere de un navegador de internet’

La solucién se compone de los siguientes médulos:

Asuntos/Proyectos

Facturacion de

Registro de Tiempos

Registro de Gastos

Anticipos

Presupuestos

Anticipos

Ordenes de Venta

Facturas

Pagos

Facturas
recurrentes

Notas de crédito

! Plazo forzoso de 12 meses
2 Su plazo comienza el primer dia en que pone la aplicacion en uso no desde el compromiso de compra
Para mejores resultados use Chrome

Compras

Gastos

Gastos recurrentes

Ordenes de compra

Facturas de
Proveedor

Pagos a
proveedores

Facturas
recurrentes de
proveedores

Notas de crédito de
proveedores
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Chequeras

Caja Chica
Tarjeta de crédito

Importacion de
estados de cuenta
bancarios

Contabilidad

Dos niveles

10 caracteres para
codigo de cuenta

Contabilizacion en
tiempo real

Informes en la
moneda de la
transaccion y
moneda base
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Facturacion de Asuntos/Proyectos

Cobre por tiempo trabajado o por un menu de servicios. Los cargos de honorarios pueden
agruparse por asunto/proyecto.

Tipos de Cobro

Precio fijo por asunto/proyecto

Precio fijo por hora sin importar quien realiza el trabajo
Precio fijo por hora dependiendo de la tarea que se realiza
Precio especifico por persona que realiza el trabajo4

el N

Presupuesto del Asunto

Con el fin de controlar un presupuesto pre-definido para el asunto/proyecto, éste se puede
definir por:

e Total del costo del asunto/proyecto

e Total de horas dedicadas al asunto/proyecto
e Horas por tipo de tarea

e Horas por persona

Anticipos

Se pueden recibir anticipos de clientes y configurar si éstos quieren contabilizarse como
honorarios devengados o no. Estos anticipos posteriormente pueden aplicarse a cualquier
cuenta por pagar del cliente.

Operacioén simplificada

Se pueden agregar tiempos, honorarios por costo fijo y gastos. Estos pueden identificarse
como facturables y no facturables lo cual permite contabilizar la totalidad de las horas
trabajadas y todos los gastos relacionados con el asunto/proyecto independientemente de
que se cobren o no al cliente.

ANTICIPOS

""" ® TIEMPOS === !
& CUENTE " E} ASUNTOQ f---eqp T @ FACTURA
. . 1 GASTOS

Figura 1- Flujo de Operacién para Cobro por Asunto/Proyecto

4 Para el cobro ior nivel o iuesto de la iersona iue realiza el trabaio es necesario un médulo adicional
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Dependiendo de la jurisdiccidn en la que se implemente la solucion, la factura puede ser
considerada requerimiento suficiente para la autoridad fiscal, pero si su jurisdiccion requiere
otro tipo de factura como en el caso de México el Certificado Fiscal Digital (CFDI), el formato
de factura puede renombrarse como PRO-FORMA, CARTA DE COBRO, NOTA DE CARGO, etc.

El sistema cuenta con un modulo para la expedicion y timbrado de CFDIs desde la misma
aplicacion.

Si en su pais tiene requerimientos especiales por favor contactenos para comentar como
podemos realizar la adaptacién correspondiente®.

¢ Constitucién de Sociedad Editar o1 | [[Nuevawansaccien ~ | [(Mes = | x¢
Resumen Planilla de horas Facturas de proveedor y gastos Ventas Comentarios
= Constitucion de Vista resumida del proyecto Esta semana ~
Sociedad

Samsung, S.A. de CV.

L samsung

Método de facturacién

Basado en |as horas del personal
24 25 26 27 28 29

Cantidad de gastos -

MXN300.00

Horas facturables Horas sin facturar
Tipo de presupuesto
Coste total del proyecto Horas registradas Horas facturables Horas facturadas Horas sin facturar
10:00 09:30 06:18 0312
Coste total del proyecto
MXN10,000.00 MXN1,250.00 MXN1175.00 MXN795.00 MXN380.00

Matter ID
Y —

Importe registrado frente a importe presupuestado

Figura 2 - Resumen de Asunto/Proyecto

> Nos encontramos en el iroceso de aireiar la ieneracién de facturas comiatibles con el estandar LEDES
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Registro de Tiempos

Cada usuario puede capturar sus propios tiempos o pueden existir administradores
que capturen tiempo por otra persona.

El registro de tiempo se puede realizar por horas y minutos o indicando el intervalo
de tiempo que llevé la actividad, por ejemplo: de 9:00 a 10:00 lo cual captura una

hora.

Nueva entrada de tiempo

Fecha

26 Apr 2017

Cada registro puede ser facturable o no dependiendo de
la tarea que se realiza, esto también puede indicarse
manualmente.

Nombre del proyecto

Constitucién de Saciedad

Nombre de

... | Gracias a la integracién con navegadores como Chrome,

~ | Firefox, IE es posible utilizar extensiones para la revision
ortografica e inclusive gramatical como es el caso de
Grammarly para el idioma inglés.

También se cuenta con temporizador para llevar el
conteo automatico del tiempo que se dedica a una tarea
e - | y ademas es posible instalar una extension para Chrome,
permitiendo con esto la captura de tiempos desde
B v e cualquier pagina web sin necesidad de iniciar el sistema.
Figura 3 - Registro de tiempo

El usuario puede capturar tiempo por transaccion o utilizar la captura semanal para
simplificar el reporte de horas.

k < Registro de horas semanal

9-15 16-22 23-29
Abril Abril Abril

]

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
Proyecto Tarea 23 Abr 24 Abr 25 Abr 26 Abr 27 Abr 28 Abr 29 Abr Facturable

HH:MM HH:MM HH:MM HH:MM HH:MM HH:MM HH:MM
Constitucién d.. v Aseso v 05:00 05:00

-+ Agregar otra linea Total 00:00 00:00 05:00 00:00 00:00 00:00 00:00 05:00

m Concole

Figura 4 - Captura semanal
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Los tiempos registrados pueden consultarse facilmente mediante la interfaz de

calendario.

Feb 2017 Mar2017

Proyectos  Todas Ias hojas de tiempa

This month
Abr 2017 @

3 04,00

0130 Test Task
02:30 Test Task

24 10:00
0100 Aseso
0100 Aseso
025 Aseso
0100 Aseso
03.00 Aseso
00:26 Trasport
0110 Trasport

04:06 9
0145 Test Task
0215 Test Task

00:00 26
00:00 Asesa

Horas totales : 18:06

27

[ -

Al

2

29

¥ Consejos de pégina

EUsta | ElCalendario

00:00

04:00

00:00

04:06

10:00

00:00

Figura 5 - Visualizacién de tiempos en formato de calendario

También es posible mostrar una lista de los tiempos con funciones de filtro para
producir reportes y exportar tiempos a otros formatos.

Verpor: | Estado: Todos »

25ab Todos

No facturable

25ap Facturable
No facturado

Facturados
25ab

25 abr 2017

25 abr 2017

25 abr 2017

19 abr 2017

Proyectos Todas las hojas de tiempo

Periodo : Todos ~

nde

rde
Sociedad

Constitucién de
Sociedad

Constitucién de
Sociedad

Constitucién de
Sociedad

C-16420-Poder de
Tramites del IMSS

Samsung

Samsung

Samsung

Samsung

Samsung

Samsung

021 Comunicaciones
S.A.deCM

Aseso

Aseso

Aseso

Aseso

Trasport

Trasport

Test Task

Luis Fansi

Luis Fonsl

Alberti Martinolli

Alberti Martinolli

Luis Fonsi

Luis Fonsi

Alberti Martinolli

—~+ Nuevo proyecto =+ Hora del registro | ~ &~

01:00

0215

01:00

03:00

00:26

o110

0145

Facturada

Facturada

No facturado

Facturada

No facturable

No facturado

No facturado

ELista | Calendario

@ Consejos de pagina

Para aquellos guerreros del camino, se cuenta con una aplicacién movil para

Figura 6 - Listado de tiempos reportados

Android y iOS. Asi que podran capturar tiempo desde sus teléfonos o tabletas en
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tiempo real. No existen sincronizaciones. Las transacciones son actualizadas

inmediatamente.

Es totalmente seguro pues no requiere que la organizacion instale servidores que

expongan su red al internet.

Bosym NRE T .53%811:27 AM

= Martinolli & Asociados

iLe damos la bienvenida a Laura Ro

® &

REGISTRAR GASTOS

NUEVO CONTACTO NUEVA FACTURA

HORA DEL REGISTRO

Figura 7 - Aplicacion movil

BosYm N R T .4l 53%811:29 AM

< Anadir entrada de tiem... GUARDAR

Fecha

26 abr. 2017

Nombre del proyecto

Constitucién de Sociedad

Tarea Anadir tarea

Aseso

Tiempo empl... Establecer hora de inicio y finalizacion

01:00 o
Facturable (&)
Notas:

Captura tu tiempo desde tu mévil!

Personal

Alberti Martinolli

Guardar e iniciar temporizador

Figura 8 - Captura de tiempo movil
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Registro de Gastos

Se pueden realizar cargos por el concepto de gastos. Cuando se capturan los gastos
éstos pueden identificarse como facturables o no facturables con el fin de mantener
una contabilidad detallada por asunto.

iReduzca el papel! Se pueden digitalizar los comprobantes y anexarse al registro de
gasto. Opcionalmente se pueden enviar de forma automatica como anexos a las
facturas. Reduzca la incidencia de aclaraciones y promueva la trasparencia con sus
clientes.

Registrar gastos

Fecha 26 Abr 2017

Cuenta de gastos Seleccionar cuenta

Importe MXN w5 Impue VA [16%] X

mporte de Impuesto =069 MXN &

&l importe es © Impuesta incluida  Impuesto excluldo rariee

Placa: ABC123
Pagada a ravés de Banorte MN -

Proveedar ~

Referencia

Notas Méx. 500 caracteres

@ Adjuntar recibo - o}

Nombre del cliente Samsung e & Facturable

Oportunidad v

Proyectos Constitucién de Socledad x

Figura 9 - Pantalla de captura de gastos
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Facturas

Puede facturar y generar CFDIs por uno o varios asuntos/proyectos incluyendo:

e Honorarios por tiempo trabajado
e Honorarios por menu de servicios (cuota fija por tipo de servicio)
e Gastos

iPersonalice los formatos con su imagen corporativa! Se pueden desarrollar varios
modelos de facturas y asociarse a cada cliente en el caso de que se requiera. Los
modelos son flexibles y facilmente modificables.

Y
. -
4 oo Ch Not s%e FACTURA
co arge Note o®e oo
# INV-000027
® - ° @ St adoudaso
Balance Due Martinolli & Asociados MXN0.00
i i i MXND.00 Martinolli & Asociados
Martinolli & Asociados b
Martinolli & Asociados Mexico
‘Weston 33331
Mexico
Facturars Fecha de la factura 25 abr 2017
Samsung
Pagad I
Charge Note Date : 25 abr 2017 Creekford Dr Términos ,,:;:;,:
Bill T Weston
° Terms : Pagaderoa la 33326-2834 Florida Focha de 25 abr 2017
Samsung recepcién Estados Unidos de América vencimiento
Creekford Dr Due Date : 25 abr 2017
‘Weston T Descuent
33326-2834 Florida Project Name ; Constitucién de #  Tarea & Descripcién Horas Precio o Cantidad
Estados Unidos de América Socledad
1 Constitucién de Sociedad 3 100.00 50.00 250.00
Dear Alfred Martinez, Alberti Martinolli : Elaboracién de
" Prayecto
Please review this charge note, the CFDI will be attached for your accounting records. 3 Constitucién de Sociedad + 15000 000 15000
. Luis Fonsi : Consulta de tipo de sociedad
MATTER: 01 - ABC con el cliente
Task & Description Hours Rate  Discount Amount 3 Constitucién de Sociedad 2 150.00 o.00 300.00
Luis Fonsi : otra cosa a cobrar
1 Constitucién de Sociedad 3 10000 50.00 250.00
Alberti Martinolli : Elaboracién de
Proyecto Articulo & Descripcién
H Constitucién de Sociedad 1 150,00 0.00 150.00 4 Travel Expense 1 258.62 50.00% 12931
Luis Fonsi : Consulta de tipo de sociedad Junta para responder dudas
«con el cliente
Subtotal 82931
3 Constituci6n de Sociedad 2 150,00 0.00 300.00 WA [16%) 13260
Luis Fonsi : otra cosa a cobrar
Total MXN962.00
Item & Description s ni Pago realizada (-)962.00
4 Travel Expense 1 25862  50.00% 12931 saldo adeudado MXNO.0O
Junta para responder dudas
Items in Total 1 Sub Total 829.31
Hours in Total 6 Notas
IVA (16%) 13269 Graclas por su preferencia
Total MXN962.00
Payment Made () 962.00
Recibos :
Balance Due MXN0.00 =
2017-03-31_1553.png
Figura 10 - Factura en inglés Figura 11 - Factura en espafol
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Generacion de CFDI (México)

Aptus Finanancials cuenta con un médulo especial para la emision de CFDIs que le
permite cumplir con los requerimientos fiscales. Sus principales funciones son:

e Multiples razones sociales pueden ser emisoras®

e Un cliente puede tener multiples razones sociales como receptor lo cual evita que tener
multiples clientes dados de alta para poder generarles CFDI a diferentes razones sociales

e  Mudltiples series para segmentar facturacion

o EI CFDI crea el XML requerido asi como su representacién PDF con cédigo de barras

e Los CFDI se pueden generar como borradores antes de ser timbrados

e Trabajamos con PACs como Factura Inteligente y EDICOM’

e Cancelacion de CFDI

e Los XMLy PDF se anexan a la factura (pro-forma) y se pueden publicar en el portal de atencion

al cliente para que se puedan consultar por su cliente en cualquier momento y de forma segura
e Los XMLy PDF se pueden almacenar localmente o integrarse a una cuenta de DropBox

Procesos Timbrados
[ Creacién de CFDI
Add + | Search  1-250f25
[ Cancelacién de CFDI G- 8- O~
® Archivo PDF Archivo XML Emisor Factura Cliente Factura Facturar A Serie Folio Tipo % LV.A.
Reportes de CFDI CFDI_AOD1330_INV- CFDI_ADD1330_INV- APTUS, S.A. DE C.V. - Ritch, Mueller, Heathery  RITCH, MUELLER, HEATHER ¥ A 1330 ingreso 16.00
000742, paf 000742.xml 000742 Nicola, 5.C. NICOLAU, 5.C.
[ Borradores
CFDI_AO01329_INV- CFDI_AO01325_INV- APTUS, 5.A. DE C.V. INV- ES, A 1329 ingreso  16.00
[ Timbrados 000741.paf 000741.xml 000741 =9 aptusiega
i CFDI_AOD1328_INV- CFDI_ADD1328_INV- APTUS, 5.A. DE C.V. Y- a} ——— DEL A 1328 ingreso 16.00
(2 Cancelados 000685, paf 000685.xmi 000685 | (e
[ Timbrados y Cancel. CFDI_AO01327_INV- CFDI_AO01327_INV- APTUS, S.A. DE C.V. INV- A 1327  ingreso 16.00
000728.pcf 000728.xml 000728
Reportes Generales
CFDI_AOD1326_INV- CFDI_ADD1326_INV- APTUS, S.A. DE C.V. - A 1326 Ingrese 16.00
[ Datos del Emisor 000738, paf 000738.xml 000738
[ Datos del Receptor CFDI_AO01325_INV- CFDI_A001325_INV- APTUS, S.A. DE C.V. INV- A 1325  ingreso 0.00
: 000732.pcf 000732.xml 000732
[ series por Emisor
CFDI_AOD1324_INV- CFDI_A001324_INV- APTUS, 5.A. DE C.V. INV- A 1324 ingreso  0.00
000730.paf 000730.xml 000730
Catélagos CFDI_AOD1323_INV- CFDI_ADD1323_INV- APTUS, 5.A. DE C.V. Y- A 1323 ingreso 16.00
r 000729, pcf 000729.xml 000729
[ Datos del Emisor
CFDI_AOD1322_INV- CFDI_ADD1322_INV- APTUS, S.A. DE C.V. - A 1322 ingreso 16.00
] Datos del Receptor 000727.paf 000727.xml 000727
[ series por Emisor CFDI_A001320_INV- CFDI_AO01320_INV- APTUS, S.A. DE C.V. INV- A 1320 ingreso  16.00
£ 000736 vml n0n726

% Aun que la solucién no es multi-empresa, se permite la emisiéon de CFDI por multiples empresas y los reportes

financieros puede segregarse por empresa mediante el uso de etiquetas
7

Con el tiemio se aireiarén mas PACs
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Portal de Atencion al Cliente

iFacilite la interaccién con sus clientes! Utilice el portal de atencidn el cual permitira
a sus clientes:

Reportes

Se cuenta con una gran variedad de reportes, los cuales todos pueden exportarse como PDF
o archivos para hoja de calculo.

Los reportes generalmente tienen la posibilidad de filtrar informacién por fechas y alguna
otra columna relevante. En el caso de los reportes financieros es posible asignar etiquetas a
transacciones como por ejemplo: la venta de ciertos servicios podria asignarse a un centro
de ingresos y luego emitir reportes financieros que solo contemplen esas transacciones. El
uso de etiquetas permite segmentar la informacion. Una transaccién puede tener varias
etiquetas.

= Kl Este mes = & Personalizar informe © informe de programacién 3 | Exportar como - x

PDF
CSV (valor separado por coma)
Martinolll & Asociados LS (Microsoft Excel)
Ventas por cliente

Desde 01 Abr 2017 A 30 Abr 2017 Ver en Zoha Sheet

NOMBRE + RECUENTO DE FACTURAS VENTAS VENTAS CON IMPUESTOS.
021 Comunicaciones SA. de CV, MN 1 MXN200.00 MXN232,00
Sa 2 MXN1,069.31 MXN1,240.40
Total 3 MXN1,269.31 MXN1,472.40

€1 mporta 56 mussta o0 su moneda base (LN

Figura 12 - Ventas

Martinclli & Asociados

Todos los proyectos

Detalles de la hoja de tiempo
Desde 01Abr 2017 A 30 Abr 2017

Horas registradas: 18:06
finciuye el tiempa dedicado a los proyectos da «coste fijos)

Horas no facturables Horas facturadas Horas sin facturar
00:30 D6:18 1118
CLIENTE TAREA PERSONAL NOTAS HORAS REGISTRADAS ESTADO

C-16363-Demanda indiv. 0218
19 abr 2017 021 Comunicaciones S.A. de CV.  Test Task Aloerti Martinalll c] 0218 No facturado
C-16420-Poder de Tramites del IMSS 05:48
04 abr 2017 021 Comunicaciones S.A. de CV.  Test Task Alperti Martinalli 5] 0130 No facturado
04 abr 2017 021 Comunicaciones S.A. de CV.  Test Task Aloerti Martinalll & 0230 No facturado
19 abr 2017 021 Comunicaciones S.A. de CV.  Test Task Algerti Martinalli B 0148 No facturado
Constitucién de Sociedad 10:00
25 abr 2017 Samsung Aseso Alberti Martinolli & 0100 No facturado

Figura 13 - Detalle de tiempos
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Listado de Reportes

fa Informacién general del
negocio

> Beneficio y pérdida
> Estado de flujos de efectivo

> Balance general

£ Pagos recibidos

> Pagos recibidos

> Es hora de recibir pagos.

> Detalles de la nota de crédito

> Historial de reembolsos

) Compras y gastos
> Compras por proveedor
> Compras por articulo

> Detalles de gastos

> Gastos por categoria

> Gastos por cliente

> Gastos por proyecto

& Contable

> Transacciones de cuentas
> Libro mayor

> Informe de diario

> Saldo de prueba

& Ventas
»> Ventas por cliente
> Ventas por articulo

> Ventas por vendedor

B Facturas recurrentes

> Detalles de las facturas
recurrentes

[ Impuestos

> Resumen fiscal

® Moneda
> Ganancias o pérdidas obtenidas

> Ganancias o pérdidas sin obtener

& Cuentas por cobrar

> Saldos de clientes

> Resumen de antigliedad

> Detalles de antigiiedad

> Detalles de la factura

> Detalles de factura de anticipo
> Detalles de orden de venta

> Detalles de la cotizacién

@ Cuentas por pagar
> Saldos de proveedores
> Resumen de antigiiedad
> Detalles de antigliedad

> Detalles de la factura de
proveedor

> Pagos realizados
> Historial de reembolsos
> Detalles del pedido
> Ordenes de compra por
proveedor
& Proyectos y hojas de
tiempo
> Resumen del proyecto
> Detalles del proyecto

> Detalles de la hoja de tiempo

O Actividad

> Correos del sistema

> Registros de actividad

> Informe de excepciones
> Actividades del portal

> Revisiones del cliente

> API Usage
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